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 THOMAS FRÖHLICH

 geboren 21.11.1981 in Heilbronn
 verheiratet, ein Kind

 angestrebte Tätigkeit: Sachbearbeiter
 aktuelle Situation: EDV-Fortbildung

 BERUFSERFAHRUNG

07/2007–09/2011 Nagel Kartonagen GmbH 
 Esslingen
 Position: Informationsmanagement
  Datenbankarbeit, Fachkorrespondenz,  

Öffentlichkeits arbeit

10/2004–06/2007 Elektroanlagen Jakob
 Mannheim
 Position: Personalverwaltung

2001–2003 Krauss Maschinenbau AG, Mannheim
 Industriekaufmann

 SCHUL- UND BERUFSAUSBILDUNG

03/2005–09/2007  „Personalverwaltung und Personalmanagement“
  Fachkurs des Instituts für Weiterbildung, Mannheim

1997–2001  Ausbildung zum Industriekaufmann  
 bei der Krauss Maschinenbau AG, Mannheim

1987–1997 Haupt- und Handelsschule
 Heilbronn
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Sprachkenntnisse

gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
sehr gute Orthographie-, Interpunktions- und  
Grammatikkenntnisse der deutschen Sprache

eigenständige Korrespondenzerfahrung

EDV-Erfahrung
MS Office Professional mit Textverarbeitung,  
Tabellenkalkulation und Datenbankprogramm,
aktuelle Fortbildung EDV beim Arbeitsamt Esslingen 
seit 12/2011

Führerschein
Klasse B

Engagement
Mitglied im Heimatkundlichen Verein Esslingen

Interessen
Bergsteigen, Schach

ZU MEINER PERSON

Mein Lebenslauf steht für kontinuierliche Weiterbildung, Leistungsbereitschaft und  
Lernfähigkeit. Meine Weiterbildung im Bereich Personalverwaltung und Wirtschaftsenglisch 
belegen dies.

Ich verfüge über fundierte Erfahrungen in den Bereichen Personalverwaltung und Organisation. 
Zu betonen sind meine guten Sprachkenntnisse und deren  Anwendungssicherheit.

Die Arbeit hat in meinem Leben, da ich eine junge Familie zu versorgen habe, einen  
besonderen Stellenwert, sodass konkrete berufliche Ziele für mich eine  wichtige Rolle spielen. 
Gern würde ich mich mit vollem Engagement der von Ihnen beschriebenen Aufgabe widmen.

Esslingen, 13. Februar 2012
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